Przestanie w formie elektronicznej formularza konkursowego
wraz z oswiadczeniem o przetwarzaniu danych osobowych
i wizerunku w ramach konkursu ,,Opiekun Stypendysty Roku
2021/2022”

W celu dostarczenia do Mazowieckiego Samorzgdowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
dokumentéw konkursowych w formie elektronicznej, nalezy zatozy¢ profil zaufany na
platformie gov.pl.

Profil zaufany moze zatozy¢ kazda petnoletnia osoba.

Po zarejestrowaniu profilu zaufanego na platformie gov.pl, nalezy go potwierdzi¢ w ciggu
14 dni w wybranych urzedach i instytucjach. Petna lista , punktéw potwierdzajgcych”
udostepniona jest na stronie: Strona giéwna ePUAP » POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY » Znajd?
punkt potwierdzajacy.

Po zatozeniu profilu zaufanego, jego potwierdzeniu i zalogowaniu sie na ePUAP, uzytkownik
moze przystgpi¢ do elektronicznego przestania dokumentéw w konkursie ,Opiekun
Stypendysty Roku 2021/2022” do Mazowieckiego Samorzagdowego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli.

Jak wysta¢ dokumenty?

1. W celu wystania dokumentéw konkursowych, nalezy klikng¢ na link:
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-
ogolne-do-podmiotu-publicznego

2. Klikamy: Zatatw sprawe

Py z Moja
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Pismo ogodlne do podmiotu publicznego -

Zatatw sprawe > <j



http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

Nastepnie wybieramy sposdb logowania do serwisu ePUAP -> Profil Zaufany.

Wyhbierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do uslug publicznych

Profil Zaufany e-dowadd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktdremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online i Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika
podpiszesz dokumenty elektronicznie. podizczonego do komputera.
.
[ inteligo
Baonk Polski

Nastepnie w polu Ustaw / zmien adresata wpisujemy: Mazowieckie Samorzagdowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli. Ponizej pojawi sie odnaleziony adresat (klikamy na
niego)
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Do MAZOWIECKIE SAMORZADOWE CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W WARSZAWIE (IMSCDN
ISkrytkaESP);

Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych

Dokument jest aktualnie zaadresowany do pedmiotu CENTRUM ENIA NAUCZYCIELI W WARSZAWIE
(adres skrytki /MSCDN/SkrytkaESP ). Jeli chcesz zmieni¢ adresata skorzystaj z sekcji ponizej.

Ustaw/zmien adresata

poskonalenia Nauczycieli <=

1 instytucji:

--- wybierz adresata -—
MAZOWIECKIE SAMORZADOWE CENTRUM DOSKONALENTA NAUCZYCIELI W WARSZAWIE

Wybrany odbiorca CENTRUM ENIA NAUCZYCIELL W WARSZAWIE (MSCDN)




5. W polu Rodzaj pisma wybieramy z listy rozwijalnej -> wniosek. W polu Tytuf pisma
wpisujemy: Konkurs Opiekun Stypendysty Roku 2021/2022. W polu ponizej nalezy
wpisa¢ tre$¢: Formularz konkursowy oraz Os$wiadczenie uczestnika konkursu
o przetwarzaniu danych osobowych i wizerunku oraz imie i nazwisko nauczyciela
opiekuna.

MAZOWIECKIE SAMORZADOWE CENTRUM
DOSKONALENTA NAUCZYCIELT W WARSZAWTE

Warszawa
Warszawa
ul. Swigtojerska S

Redzaj pisma:
wniosek ~le

Tytul pisma:

Konkurs Opiekun Stypendysty @

Formularz konkursowy oraz Oswiadczenie uczestnika konkursu o przetwarzaniu danych osobowych |
wizerunku

6. Pole Oswiadczenie zostawiamy odznaczone.

Oswiadczenie:

1. [ Ogwiadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pomocy Srodkdw komunikacji elektronicznej zgodnie z art. 391 k.p.a. §1d Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016 poz. 23).

7. Nastepnie nalezy doda¢ wypetnione wczedniej i zapisane wymagane dokumenty
konkursowe tj. formularz konkursowy i oswiadczenie o przetwarzaniu danych
osobowych i wizerunku. Dokonujemy tego uzywajac znaku ,,+”(klikamy w niego)

Zataczniki
[+]<o

Weignij przycisk ‘1}:, aby dodad zalgcznik.



8. Potem klikamy Wybierz zatqgcznik. Element Opis zafqcznika zostawiamy
niewypetniony.

Zataczniki @

w

l Wybierz zatacznik I
Maksymalna wielkosc zatacznika to 500 MB.

= K

Weignij przycisk +, aby dodac kolejny zatacznilk.

Weignij przycisk x, aby usungc wybrany (podswietlony) zalgcznik.

9. Nastepnie klikamy + Dodaj plik z dysku. Szukamy i wybieramy wfasciwy dokument
z dysku komputera (formularz konkursowy lub o$wiadczenie o przetwarzaniu danych
osobowych i wizerunku).

Wybierz zatgcznik

+ Dodaj plik z dysku @

MNazwa Rozmiar 4

Brak elementow do wyswietlenia

1d Kodeksu




10. Aby dodac kolejny zatgcznik klikamy w ,,+”, znajdujacy sie ponizej dodanego zatgcznika
i powtarzamy procedure jw.

Zataczniki

Zatacznik:
Formularz_konkursowy_Opiekun_Stypendysty Roku

Usun

Skrot:

= Ek

Wcisnij przycisk "JI1“, aby dodac kolejny zatgcznik.

Wcignij przycisk x, aby usungé wybrany (podswietlony) zatacznik.

11. Po zatadowaniu wszystkich zatgcznikéw nalezy uzy¢ przycisku Zapisz.

Zataczniki

Zalacznik:
Formularz_konkursowy_Opiekun_StypendystyRoku

Usun

Skrot:

Zatacznik: Oswiadczenie o przetwarzaniu
danych
Usuri

Skrot:
- K
Weignij przycisk '#', aby dodaé kolejny zatgcznik.

Wcisnij przycisk x, aby usunac wybrany (podswietlony) zatgcznik.




12. Strona przetaduje sie i na gorze dokumentu pojawi sie komunikat Dokument zapisany.
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B4 Operacje

Do MAZOWIECKIE SAMORZADOWE CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W WARSZAWIE (IMSCDN
ISkiytkaESP);

Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych

Dokument jest aktualnie do podmiotu CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELT W WARSZAWIE
(adres skrytki /MSCDN/SkrytkaESP ). Jedl cheesz zmienié adresata skorzystaj z sekcii ponize.

13. Nastepnie przechodzimy na sam dét strony i korzystamy z przycisku Dalej.

Zataczniki

Zatacznik:
Formularz_konkursowy_Opiekun_Stypendysty, Roku

Usun

Skrot:

Zalacznik: Oswiadczenie o przetwarzaniu
danych

Usun

Skrot:
L 4

Weignij przycisk ‘{‘F, aby dodac kolejny zalgcznik.

Weignij przycisk “, aby usunac wybrany (podswietlony) zalgcznik.




14. Po przetadowaniu strony otrzymamy podglad catego dokumentu. Nalezy sprawdzi¢
wprowadzone dane. Nastepnie po weryfikacji klikamy Podpisz.
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Robocze Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - stary
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Moje pliki publicznego.xml
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Operacie od: [N
Do:  MAZOWIECKIE SAMORZADOWE CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W WARSZAWIE (/MSCDN
{SkrytkaESP);
Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

MAZOWIECKIE SAMORZADOWE
CENTRUM DOSKOMALENIA NAUCZYCIELI
W WARSZAWIE

Warszava

Warszava

ul. Swigtojerska 2

WNIOSEK
Konkurs Opiekun Stypendysty Roku

Formularz kenkursowy orsz Osvisdczenis uczestnika konkursu o prestwarzaniu danych osobowych | wizsrunku

Zataczniki:

Zatgezniki Formularz_konkursowy_Opiekun_Stypendysty_Roku

© Podglad § Pobierz

Ogwiadczenie o przetwarzaniu danych @ Podglad 4 Pobierz

15. Wybieramy Podpisz Podpisem zaufanym i

postepujemy zgodnie z dalszymi
poleceniami.

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym ‘ Podpisz Podpisem Zaufanym ‘




16. W miejscu podpisu elektronicznego dostaniemy komunikat, ze dokument
podpisany. Jesli wszystko sie zgadza naciskamy Wyslij.

Zatgczniki:
1. Formularz konkursowy Opiekun Stypendysty Roku
2. Ogwiadczenie o przetwarzaniu danych

zostat

Dokument zostat podpisany, aby go zweryfikowad nalezy

uzyé oprogramaowania do weryfikacji podpisu
Podpis elektroniczny

iki Formularz_konkursowy_Opiekun_Stypendysty_Roku
Zatgczniki | wy_Opiekun_Stypendysty_| @ Fodglad | Pobierz

Oswiadczenie o przetwarzaniu danych @ Podglad } Pobierz

Podpisz Wyslij Powrdt do edycji




